表單編號：
竹圍工作室　短期空間租用申請表
■填表日期：　　　　年　　　月　　　日
	申請單位
	（蓋章）
	統一編號
	□無  □有：                  

	負 責 人
	（蓋章）
	E-mail
	

	通訊地址
	

	電　　話
	
	傳　　真
	

	 代 表 人
	
	手　　機
	

	E-mail
	
	使用性質
	□排練  □演出  □其他

	活動名稱
	

	租用場地
	[bookmark: _GoBack]□十二柱　□小客廳　□實驗室　□花開落果　□果醬花園　□星埕

	其他需求
	□入口廣場夜間照明　□粉絲專頁宣傳協助　□來賓停車  □其他：　　　　　　　　　　　　　　　

	使用時段
	進場：　     年    月    日　　時 至     月    日　　時
活動：　     年    月    日　　時 至     月    日　　時
撤場：　     年    月    日　　時 至     月    日　　時



附件資料檢查表（由工作人員填寫）
	技術備註
	
	220v
	進場：

	
	
	
	退場：

	冷氣
	進場：
	110v
	進場：

	
	退場：
	
	退場：

	場租費
	共計新臺幣           圓整（□已付）
	電費
	共計新臺幣         圓整（□已付）

	申請資料　　　　日期：　　/   
	場地協調會議    　 /   
	退場資料 　     　 /   

	□場地租用申請書
	□保證金伍仟圓整
	□活動照片電子檔十張

	□團體簡介（限一張A4以內）
	□空間使用合約書
	□活動相關文宣品各二份

	□活動企劃書（限A4規格）
	□設備需求表
	□空間使用意見調查表

	□承租人身分證影本（個人申請）
	□進場器材清冊
	□

	□立案證明（團隊申請）
	□零碳宣言
	□


經手人：　　　　　　　　（竹圍工作室）
